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Weg met al dat papier!

Retsoft Scan & Sorte

In veel bedrijven staan nog kasten vol met papierwerk,
die eigenlijk op het netwerk gezet moeten worden. Dat
betekent nég meer werk voor jou als beheerder. Gelukkig
is er nu een oplossing. Als je aankomt mer Retsoft Scan
& Sorteer ben je dit jaar verzekerd van een kerstpakket.

MENKO DEN OUDEN

Scan & Sorteer is een compleet pakket waarmee je
een archiveerproject te lijf kunt gaan. Op de website
van Retsoft is te zien dat het programma ook
gebruikt is bij de budgetvretende Betuweroute, maar
aan Retsoft Scan & Sorteer kan het niet gelegen heb-
ben. Het pakket is namelijk heel betaalbaar voor wat
het allemaal kan. Je krijgt de mogelijkheid om grote
hoeveelheden documenten te scannen, gecompri-
meerd in een database te zetten en ze met Optical
Character Recagnition (OCR) weer terug vinden op
inhoudelijke tekst. Ook kun je direct vanuit het pro-
gramma e-mailen en de gemaakte databases zijn
makkelijk te back-uppen of mee te nemen op cd-rom
of een ander draagbaar medium. In combinatie met

er

een bulkscanner kan je automatisch hele stapels
documenten in de database zetten en omdat het pro-
gramma de scans automatisch kan nummeren, hoef
je er niet steeds bij te blijven. De installatie is erg
eenvoudig en de gemiddelde gebruiker zal geen pro-
blemen hebben met de bediening van Scan & Sorteer
[zie afbeelding 1).

Werking

De Nederlandstalige of Engelstalige installatie vanaf
de cd-rom is eenvoudig. Er kan gekozen worden voor
hoofdstation- of zoekstation-installatie [afbeelding
2). De eerste maakt het mogelijk om documenten te
scannen en op te slaan in de database. Dit is vanzelf-
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Afbeelding 1 & Scan & Sarteer heeft een overzichtelijke interface
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from AB to A4 or legal can be accommodated. The fi-4120Cs v
unlque 1618 3way oUDUt {13y Roeps Tootprtit sivd to A minimum
imaking it an ideal duskop scanner

sprekend de installatie die je kiest op de computer
waar een scanner op is aangesloten. De zoekstation-
installatie maakt het mogelijk om vanaf andere com-
puters te zoeken in de database. Deze installatie
gebruik je dan ook op de computers die toegang tot
de database nodig hebben. Let wel op dat het hoofd-
programma alleen werkt op computers met scan-
ners die via een TWAIN-module scannen. De hoofd-
installatie maakt eerst een database aan op deloka-
le harde schijf en wanneer het programma gestart is
kunnen er ook extra databases gemaakt worden op
een netwerkschijf. Een hoofdstation zal dan lees- en
schrijfrechten nodig hebben en een zoekstation zal
genoeg hebben aan leesrechten.

Bij de algemene instellingen van het programma kun-
nen zoekomschrijvingen, compressie, OCR en
geavanceerde instellingen aangepast worden afbeel-
ding 3). Hier kan je ook in eerste instantie een corrupt
geraakte database repareren. Mochten er toch nog
meer problemen zijn met een database, gebruik dan
de extra database repair tool SENSDBTO.EXE die op
de Retsoft cd staat in ..\EXTRA\DATABASE].

In de databases zijn verschillende mappen aan te
maken waar je documenten naar toe kunt scannen
en in kunt bewaren. Geef je in het nieuwe scansessie-
venster op dat je wilt nummeren, dan kun je makke-
lijk een hele stapel documenten laten scannén waar-
bij ieder document afzonderlijk genummerd wordt.
Vlak voor het starten van de scan vraagt het pro-
gramma of je OCR wilt toepassen op de gescande
documenten, waar je in de meeste gevallen wel voor
zult kiezen. Op scans die zonder OCR gemaakt zijn of
op geimporteerde bestanden [grafische bestanden
zoals JPG, BMP, TIF, maar ook Word-, PDF-, TXT-en
HTML-bestanden] is achteraf ook nog OCR toe te
passen. Op die manier worden zoekfuncties bij deze
bestanden ook beschikbaar. Verder is het handig dat
je direct vanuit het programma documenten kunt e-
mailen. Via een MAP| call wordt Qutlook [of andere e-
mail softwarel gestart en kan het document ver-
stuurd worden.

Uitgebreid

De functies van Retsoft Scan & Sorteer zijn nog wat
uitgebreider dan hier beschreven. Als het pakket je
wat lijkt kan je ook een demoversie downloaden
vanaf de website om het programma een maand te
proberen. Kijk dan ook meteen even naar de ver-
schillende uitvoeringen en prijzen van Scan &
Sorteer om de juiste keuze te kunnen maken. In ieder
geval is het een heel bruikbaar en betaalbaar pro-
gramma om ‘de papieren docurnenten binnen je

o2 Selecteer Onderdelen

Kies hietondat ull de list onderdelen die u wenst t8 installeren:
Detancio p Ansetlde i
& Hooldstation (archiefbeheer]
¥ Vootbeelddaiabase 3651 k
¥ Tehatherketning 9778k
™ Zoeksialion [alleen raadpiegen]
Vereiate schiftuimte: 13427k
Viie 14354356 k

Afbeelding 2 &3 Er zijn twee installatie-onderdelen
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Afbeelding 3 & Alle instellingen zijn te definiéren

bedrijf eens goed op te ruimen. Gezien de jarenlange
ervaring van Retsoft met archiveringssoftware is
Scan & Sorteer zeker een goede keuze. (x]

Retsoft Scan & Sorteer

5.05 Pro met OCR

www.retsoft.nl

050-3010710

| Vanaf €320,- [met OCR]

+Nuttig en eenvaudig om mee te
werken; Gratis ondersteuning;
Lage kosten

- De demoversie heeft geen net-
werkfunctionaliteit




