
Anders dan veel mensen denken is de

bespaarde kastruimte niet de belangrijkste

reden om documenten digitaal te archiveren.

Belangrijker is de tijd- en informatiewinst die

met een goed digitaal archief kan worden

behaald. Met een digitaal archief worden

documenten eenvoudig gerubriceerd, verdeelt

over virtuele mappen, voorzien van metadata

en last but not least: zijn met een zoekopdracht

op trefwoord terugvinden.

In de huisartsenpraktijk
De assistente kan de binnenkomende post direct
afhandelen door te archiveren. Foto's, labuitslagen en
overige patientgegevens worden digitaal gearchiveerd

DIGITAAL ARCHIVEREN

en met één druk op de knop weer terug gevonden,
door degene die hiertoe gerechtigd is, waar en 
wanneer hij/zij maar wil. Bijkomend voordeel is dat
wanneer de patiënt verhuist, zijn/haar hele dossier
kan worden geprint of gemaild naar de nieuwe 
huisartsenpraktijk.

Even wennen
Digitaal archiveren en geen papier meer in de praktijk
is even wennen. Inmiddels is echter een groot aantal
huisartsen voorzien van een gedigitaliseerd archief.
Niet alleen de artsen zelf maar ook hun assistenten
zien uiteindelijk de grote voordelen van een 
gedigitaliseerd archief. Naast ruimtebesparing, snel
opzoeken en eenvoudig versturen van gegevens aan
andere zorgverleners, scheelt het veel kostbare tijd,
die aan de patiënt kan worden besteed. Een veel
gehoorde opmerking is: ‘dat hadden we jaren eerder
moeten doen’.

Scan & sorteer
Scan en Sorteer is een Nederlands product en voor de
huisartsenpraktijk verkrijgbaar in twee versies te
weten: Pro en Expert. Scan en Sorteer is een bedrieglijk
eenvoudig programma. Documenten toevoegen en,
belangrijker, terugvinden op welke manier u ze ook
maar zoekt, gaat met Scan en Sorteer precies zoals u
dat wilt.

Met beide versies is het digitale archief via het net-
werk te raadplegen. Er is voor de Expert versie zelfs
een webplugin die zoeken en vinden via de webrowser
mogelijk maakt. Ideaal voor groepspraktijken en artsen
die vanuit huis werken.

Scannen
Documenten scannen gaat het beste in combinatie met
een scanner voorzien van een automatische document-
invoer. Dat vergemakkelijkt het scannen van grote aan-
tallen pagina's (lees: patiëntendossiers) Welke docu-
menten wel en niet opnemen, in welke rubrieken, met
welke metadata: het zijn allemaal belangrijke beslissin-
gen met grote invloed op de bruikbaarheid van het uit-
eindelijke archief. Metadata, zoals de naam van de
patiënt, een datum, een bron of trefwoorden, kunnen
per- of reeks aan scan(s) worden opgegeven, maar ook
later nog worden aangepast. Veel gebruikte trefwoor-
den kunnen bovendien in een lijst met favoriete begrip-
pen worden gezet en vervolgens eenvoudig vanuit uit-
trekmenu's geselecteerd. Het werken met trefwoorden
wordt grotendeels overbodig als ook tekstherkenning
wordt gebruikt. Scan en Sorteer archiveert dan niet
alleen het document in zijn oorspronkelijke opmaak,
maar leest ook de tekst van het document en voegt
deze als extra informatie toe aan de database. U kunt
dan documenten terugvinden op ieder woord dat er in
voorkomt. Doordat Scan en Sorteer gescande 
documenten volledig binair opslaat blijft export naar
veel verschillende formaten, zoals zwart/wit scans, tiff,
jpg en pdf, altijd mogelijk.

Retsoft
RetSoft heeft diverse software tools om het de huisarts
gemakkelijk te maken. Zo kunnen wij aan de hand
van een patiëntenbestand digitale mappen maken in
de Scan & Sorteer software. Daarmee heeft de assistent
een één op één kopie van het HIS systeem en worden
er nagenoeg geen fouten gemaakt bij het “opbergen”
van gescande documenten in de juiste map.

“Overigens is dit ook weer zo’n voordeel van een
digitaal archief: Je kunt niets kwijtraken! Alle docu-
menten en mappen kunnen razendsnel doorzocht
worden op naam en inhoud”, aldus directeur
Leffers van Retsoft.

Op het ogenblik wordt er hard gewerkt aan een 2e
integratie binnen het MIRA HIS van Euroned.
Hiernaast wordt een apothekersmodule ontwikkeld
die veel sneller en vooral voordeliger in aanschaf
moet zijn dan de huidig verkrijgbare software voor
dit doel.

Een gratis te downloaden 30 dagen programma
van Scan & Sorteer staat op www.retsoft.nl en
geeft een goede indruk van wat het standaard pro-
gramma allemaal kan. Of er dan wel of niet een
koppeling gewenst is kan men zelf afwegen.

Voordelen digitaal archiveren
• Ruimtebesparing, geen dossiermappen en grote

kasten meer
• Tijdsbesparing, zoeken en snel vinden, in duizenden

documenten op alle pc's in het netwerk
• Voor iedereen altijd en overal beschikbaar.
• Eenvoudig te backuppen en dus te beschermen

tegen vernietiging door brand of diefstal
• Kostenbesparing door minder gebruik van papier

en minder tijdsintensief zoeken 

Subsidie
Het is mogelijk voor huisartsen om subsidie aan
te vragen voor het digitaliseren van hun archief.
Huisartsen in achterstandswijken kunnen dit doen
bij het AOF (Achterstandsondersteuningsfonds),
voor de overige huisartsen is er wellicht de 
mogelijkheid om dit via de M&I module aan te
vragen. Hierdoor wordt de drempel om het
archief om te zetten in een digitaal bestand vaak
aanzienlijk verlaagd.
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dank u wel!


